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১। ভভলন ও ভমলন: 

রূপকল্প (Vision ): বাখরাবাদ গ্যা঴ ভিভিভবউলন ককাম্পানী ভ঱ভমটেি এর ঄ভিভুক্ত এ঱াকায় ঴ক঱ গ্রা঵কটক ভনরবভিন্নভাটব প্রাকৃভিক গ্যা঴ ঴রবরা঵ ও ভবপণন। 

঄ভভ঱ক্ষ্য (Mission): পভরকভল্পি, ভনরাপদ ও ঴঵জ উপাটয় ভবভজভিভ঴এ঱ ঄ভিভুক্ত এ঱াকায় প্রাকৃভিক গ্যা঴ ভবপণন এবং ঄ভিভুক্ত এ঱াকায় ঴ক঱ প্রকার ঴ামাভজক-঄র্ থননভিক প্রভিষ্ঠান঴মূট঵ গ্যা঴ ঴রবরা঵। 

২। প্রভিশ্রুি ক঴বা঴মূ঵  

২.১) নাগভরক ক঴বা: 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১ 

নতুন গ্যা঴ ঴ংটযাগ প্রদান 

(অবাভ঴ক) উটেখ্য, 

বিথমাটন ঴রকাভর ভনটদ থলনা 

কমািাটবক অবাভ঴ক 

কে     গ্যা঴ ঴ংটযাগ 

স্থভগি অটছ। 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ৪৫ কায থভদব঴ 

১. অটবদনকারীর পা঴টপাে থ ঴াআটজর ০৩ কভপ ঴িযাভয়ি রভঙন 

ছভব। 

২. জািীয় পভরচয়পটত্রর ঴িযাভয়ি ফটোকভপ। 

৩. জভমর মাভ঱কানার দাভ঱ভ঱ক প্রমাণ ভ঵ট঴টব 

দভ঱঱/নামজাভরর কাগজ (কয ককান একটি) এবং দাভখ঱া/ভূভম 

উন্নয়ন কর পভরটলাটির রভ঴দ (কয ককান একটি)। 

৪                                           

        

৫. ভাড়াটিয়া/ভ঱জ গ্রভ঵িা ভব঱ পভরটলাটি ব্যর্ থ বা ঄নবি 

কায থক঱াটপ ভ঱ি র্াকট঱ মাভ঱ক দায়ভার ব঵ন করটবন মটম থ 

কনাোভর পাবভ঱ক কর্তথক ঴িযাভয়ি ঄ঙ্গীকারনামা।   

৬. প্রস্তাভবি ঄ভযন্তরীন পাআপ ঱াআটনর ০৩ (ভিন) কভপ নক্সা। 

৭. অটবদন ভফ জমা বাবদ ৩০০.০০ োকা জমাদাটনর রভ঴দ। 

৮. ঠিকাদার ভনটযাগপত্র। 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

অটবদন পত্র ভফ বাবদ ৩০০ -      

                          

                   ঴ংটযাগ 

ব্যয়, ভনরাপত্তা জামানি঴঵ 

অনু঴াভঙ্গক খাি ঴মূট঵ প্রটযাজয 

঄র্ থ চাভ঵দা পটত্রর মাধ্যটম ভনি থাভরি 

ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব।  

 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 
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ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

 ১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

 ২ 

নতুন গ্যা঴ ঴ংটযাগ প্রদান 

(বাভণভজযক) উটেখ্য, 

বিথমাটন ঴রকাভর 

ভনটদ থলনা কমািাটবক 

বাভণভজযক কে     গ্যা঴ 

঴ংটযাগ স্থভগি অটছ। 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর 

঴ময় ব্যভিটরটক ৪৯ 

কায থভদব঴ 

১. অটবদনকারীর পা঴টপাে থ ঴াআটজর ০৩ কভপ ঴িযাভয়ি 

রভঙন ছভব। 

২. জািীয় পভরচয়পটত্রর ঴িযাভয়ি ফটোকভপ। 

৩. ঵া঱নাগাদ নবায়নকৃি কেি ঱াআট঴টের ঴িযাভয়ি 

কভপ। ৪. টিঅআএন ঴নদ পত্র। 

৫. জভমর মাভ঱কানার দাভ঱ভ঱ক প্রমাণ ভ঵ট঴টব 

দভ঱঱/নামজাভরর কাগজ (কয ককান একটি) এবং 

দাভখ঱া/ভূভম উন্নয়ন কর পভরটলাটির রভ঴দ (কয ককান 

একটি)। 

৬                                           

       

৭. ভাড়াটিয়া/ভ঱জ গ্রভ঵িা ভব঱ পভরটলাটি ব্যর্ থ বা ঄নবি 

কায থক঱াটপ ভ঱ি র্াকট঱ মাভ঱ক দায়ভার ব঵ন করটবন 

মটম থ কনাোভর পাবভ঱ক কর্তথক ঴িযাভয়ি ঄ঙ্গীকারনামা।   

৮. প্রস্তাভবি স্থাটন চালু/ভবভিন্নকৃি গ্যা঴ ঴ংটযাটগর 

ভবপরীটি ঴ক঱ পাওনা পভরটলাি ঴ংক্রান্ত ছাড়পত্র। 

৯. প্রটযাজয কক্ষ্টত্র পভরটবল ঄ভিদিটরর ছাড়পত্র। 

১০. গ্যা঴ ঴রঞ্জামাভদর কাভরগভর কযাো঱গ (প্রটযাজয 

কক্ষ্টত্র) এবং এটদর জ্বা঱াভন দক্ষ্িা ন্যযনিম মানদণ্ড 

঄নুযায়ী ঵টি ঵টব। বয়঱ার ও কজনাটরেটরর কক্ষ্টত্র 

যর্াক্রটম  ৮২% ও  ৭০% ঵টি ঵টব। 

১১. প্রস্তাভবি ঄ভযন্তরীন পাআপ ঱াআটনর ০৪ (চার) কভপ 

নক্সা। 

১২. অটবদন ভফ জমা বাবদ ৩০০.০০ োকা জমাদাটনর 

রভ঴দ। 

১৩. ঠিকাদার ভনটযাগপত্র । 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় 

দির/ One Stop 

Service Center/ 

ওটয়ব ঴াআে কর্টক িাউনট঱াি 

করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.b

d/ 

অটবদন পত্র ভফ বাবদ ৩০০ - 

                         

                         

঴ংটযাগ ব্যয়, ভনরাপত্তা 

জামানি঴঵ অনু঴াভঙ্গক খাি 

঴মূট঵ প্রটযাজয ঄র্ থ চাভ঵দা 

পটত্রর মাধ্যটম ভনি থাভরি ব্যাংটক 

জমা ভদটি ঵টব।  

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgd

cl.gov.bd 
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ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ  
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪  ৫ ৬ ৭ ৮ 

৩ 

নতুন গ্যা঴ ঴ংটযাগ প্রদান 

(ভলল্প/কযাপটিভ/কমৌসুমী/চা-

বাগান) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ৫৩ কায থভদব঴ 

১. জভমর মাভ঱কানার দাভ঱ভ঱ক প্রমাণ  ভ঵ট঴টব 

পরচা/খভিয়ান/নামজারীর কাগজ (কয ককান একটি) এবং 

দাভখ঱া /  ভূভম উন্নয়ন কর পভরটলাটির রভ঴দ।   

২. ভাড়াকৃি স্থাটন স্থাভপি ঵ট঱ জভমর মাভ঱কানার জন্য  “১” 

নং ক্রভমটক বভণ থি দাভ঱ভ঱ক প্রমাণাভদ, ভাড়ার চুভক্তপত্র এবং 

অটবদনপত্র মূ঱ মাভ঱টকর স্বাক্ষ্র঴঵ দাভখ঱ করটি ঵টব। 

৩. অটবদনকারীর পা঴টপাে থ ঴াআটজর ০৩ (ভিন) কভপ 

঴িযাভয়ি রভঙন ছভব। 

৪. ঠিকাদার ভনটয়াগ পত্র। 

৫. অটবদন ভফ জমা বাবদ ৫০০/- োকা জমাদাটনর রভ঴দ। 

৬. ঱ীজকৃি জভমটি স্থাভপি প্রভিষ্ঠাটনর কক্ষ্টত্র ঱ীজ প্রদানকারী 

঴ংভিষ্ট প্রভিষ্ঠাটনর ঴াটর্ ঴ম্পাভদি চুভক্তপত্র এবং “১” নং 

ক্রভমটক বভণ থি দাভ঱ভ঱ক প্রমাণাভদ। 

৭. ঵া঱নাগাদ নবায়নকৃি কেি ঱াআট঴টের ঴িযাভয়ি কভপ। 

৮. প্রস্তাভবি ঄ভযন্তরীণ পাআপ ঱াআটনর ০৪(চার) কভপ নক্সা।  

৯. জািীয় পভরচয়পটত্রর ঴িযাভয়ি কভপ। 

১০. টিঅআএন ঴নদপত্র। 

১১. ভাড়াটিয়া গ্রা঵ক গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটি ব্যর্ থ ঵ট঱ এবং 

঄নবি কায থক্রটম ভ঱ি র্াকট঱ বাড়ীর মাভ঱ক এিদ঴ংক্রান্ত 

দায়ভার ব঵ন করটব মটম থ কনাোরী পাবভ঱ক কর্তথক ঴িযাভয়ি 

একটি ঄ঙ্গীকারনামা প্রদান করটি ঵টব। 

১২. স্থাভপিব্য গ্যা঴ ঴রঞ্জামাভদর কাভরগরী কযাো঱গ (প্রটযাজয 

কক্ষ্টত্র) । বয়঱ার ও কজনাটরেটরর ন্যযনিম দক্ষ্িা যর্াক্রটম 

৮২% ও ৭০% ঵টি ঵টব। 

১৩. প্রস্তাভবি স্থাটন চালু / ভবভিন্নকৃি গ্যা঴ ঴ংটযাটগর 

ভবপরীটি গ্যা঴ ভবপণন ককাম্পানীর ঴মুদয় পাওনা পভরটলাি 

঴ংক্রান্ত রাজস্ব ছাড়পত্র। 

১৪. পভরটবল ঄ভিদিটরর ছাড়পত্র (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র)। 

১৫. করভজস্টার ঄ব জটয়ন্ট স্টটক ভনবন্ধনকৃি ককাম্পানী ঵ট঱ 

কমটমাটরন্ডাম এন্ড অটি থটক঱঴ ঄ফ এট঴াভ঴টয়লন এবং 

঴াটি থভফটকে ঄ব আনকরটপাটরলন। 

১৬. ফযাক্টরীর ক঱-অউে প্ল্যান। 

 

 

 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

অটবদন পত্র ভফ বাবদ ৫০০ -      

                          

                   এম এ঴ 

মা঱ামাট঱র মূল্য, ঴াভভথ঴ ঱াআন 

ভনম থাণ, ভনরাপত্তা জামানি঴঵ 

অনু঴াভঙ্গক খাি঴মূট঵ প্রটযাজয ঄র্ থ 

ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

https://bgdcl.gov.bd/site/forms/4bdb2f36-0fc9-4bdc-928e-005496626b77/-
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ  
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪  ৫ ৬ ৭ ৮ 

৪ 

নতুন গ্যা঴ ঴ংটযাগ প্রদান 

(ভ঴এনভজ) 

উটেখ্য, বিথমাটন ঴রকাভর 

ভনটদ থলনা কমািাটবক 

ভ঴এনভজ কেভণটি গ্যা঴ 

঴ংটযাগ স্থভগি অটছ। 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ৫৩ কায থভদব঴ 

১. জভমর মাভ঱কানার দাভ঱ভ঱ক প্রমাণ ভ঵ট঴টব 

পরচা/খভিয়ান/নামজারীর কাগজ (কয ককান একটি) এবং 

দাভখ঱া / ভূভম উন্নয়ন কর পভরটলাটির রভ঴দ।  

২. ভাড়াকৃি স্থাটন স্থাভপি ঵ট঱ জভমর মাভ঱কানার জন্য  “১” 

নং ক্রভমটক বভণ থি দাভ঱ভ঱ক প্রমাণাভদ, ভাড়ার চুভক্তপত্র এবং 

অটবদনপত্র মূ঱ মাভ঱টকর স্বাক্ষ্র঴঵ দাভখ঱ করটি ঵টব। 

৩. অটবদনকারীর পা঴টপাে থ ঴াআটজর ০৩ (ভিন)কভপ ঴িযাভয়ি 

রভঙন ছভব। 

৪. ঠিকাদার ভনটয়াগ পত্র। 

৫. অটবদন ভফ জমা বাবদ ৫০০/- োকা জমাদাটনর রভ঴দ। 

৬. ঱ীজকৃি জভমটি স্থাভপি প্রভিষ্ঠাটনর কক্ষ্টত্র ঱ীজ প্রদানকারী 

঴ংভিষ্ট প্রভিষ্ঠাটনর ঴াটর্ ঴ম্পাভদি চুভক্তপত্র এবং “১” নং 

ক্রভমটক বভণ থি দাভ঱ভ঱ক প্রমাণাভদ। 

৭. ঵া঱নাগাদ নবায়নকৃি কেি ঱াআট঴টের ঴িযাভয়ি কভপ। 

৮. প্রস্তাভবি ঄ভযন্তরীণ পাআপ ঱াআটনর ০৪(চার) কভপ নক্সা।  

৯. জািীয় পভরচয়পটত্রর ঴িযাভয়ি কভপ। 

১০. টিঅআএন ঴নদপত্র। 

১১. ভাড়াটিয়া গ্রা঵ক গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটি ব্যর্ থ ঵ট঱ এবং 

঄নবি কায থক্রটম ভ঱ি র্াকট঱ বাড়ীর মাভ঱ক এিদ঴ংক্রান্ত 

দায়ভার ব঵ন করটব মটম থ কনাোরী পাবভ঱ক কর্তথক ঴িযাভয়ি 

একটি ঄ঙ্গীকারনামা প্রদান করটি ঵টব। 

১২. স্থাভপিব্য গ্যা঴ ঴রঞ্জামাভদর কাভরগরী কযাো঱গ (প্রটযাজয 

কক্ষ্টত্র) । বয়঱ার ও কজনাটরেটরর ন্যযনিম দক্ষ্িা যর্াক্রটম 

৮২% ও ৭০% ঵টি ঵টব। 

১৩. প্রস্তাভবি স্থাটন চালু / ভবভিন্নকৃি গ্যা঴ ঴ংটযাটগর 

ভবপরীটি গ্যা঴ ভবপণন ককাম্পানীর ঴মুদয় পাওনা পভরটলাি 

঴ংক্রান্ত রাজস্ব ছাড়পত্র। 

১৪. পভরটবল ঄ভিদিটরর ছাড়পত্র (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র)। 

১৫. করভজস্টার ঄ব জটয়ন্ট স্টটক ভনবন্ধনকৃি ককাম্পানী ঵ট঱ 

কমটমাটরন্ডাম এন্ড অটি থটক঱঴ ঄ফ এট঴াভ঴টয়লন এবং 

঴াটি থভফটকে ঄ব আনকরটপাটরলন। 

১৬. ফযাক্টরীর ক঱-অউে প্ল্যান। 

 

 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Servic   e 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

অটবদন পত্র ভফ বাবদ ৫০০ -      

                          

                   এম এ঴ 

মা঱ামাট঱র মূল্য, ঴াভভথ঴ ঱াআন 

ভনম থাণ, ভনরাপত্তা জামানি঴঵ 

অনু঴াভঙ্গক খাি঴মূট঵ প্রটযাজয ঄র্ থ 

ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

https://bgdcl.gov.bd/site/forms/4bdb2f36-0fc9-4bdc-928e-005496626b77/-
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম                                                                                                ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৫ 
পুন:঴ংটযাগ প্রদান 

(অবাভ঴ক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর 

঴ময় ব্যভিটরটক ২০ 

কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা 

঴াদা কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ 

পভরটলাটির প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব   

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

঴ংটযাগ ভবভিন্ন ভফ + 

পুন:঴ংটযাগ ব্যয় ৫০০.০০ 

োকা+ কভমলভনং ভফ ৫০০.০০ 

োকা+ ঄ন্যান্য ঴রঞ্জাটমর মূল্য 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) + ১৫% ভযাে 

+ ঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা জামানি 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র)+ ঴ংটযাগ 

ভবভিটন্নর প্রকৃভি ঄নুযায়ী 

঄ন্যান্য পাওনাভদ ভনি থাভরি 

ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              : 

           

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bg

dcl.gov.bd 

 ৬                                                                                                                                                                                 
পুন:঴ংটযাগ প্রদান 

(বাভণভজযক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর 

঴ময় ব্যভিটরটক ২৬ 

কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা 

঴াদা কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ 

পভরটলাটির প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব   

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

঴ংটযাগ ভবভিন্ন ভফ + 

পুন:঴ংটযাগ ব্যয় ১,৫০০.০০ 

োকা (গ্রা঵টকর অটবদটনর 

কপ্রভক্ষ্টি) / ৫,০০০.০০ োকা 

(঄ন্যান্য কক্ষ্টত্র) + কভমলভনং 

ভফ ১,০০০.০০ োকা+ ভমোর 

ভ঴ভ঱ং চাজথ ২,৩৪৫.০০ োকা 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র)+ ঄ন্যান্য 

঴রঞ্জাটমর মূল্য (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) 

+ ১৫% ভযাে + ঄ভিভরক্ত 

ভনরাপত্তা জামানি (প্রটযাজয 

কক্ষ্টত্র)+ ঴ংটযাগ ভবভিটন্নর 

প্রকৃভি ঄নুযায়ী ঄ন্যান্য 

পাওনাভদ ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা 

ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              : 

           

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bg

dcl.gov.bd 

  

http://bgdcl.gov.bd/site/download/50894125-e880-48cb-b2b3-70fa6762598c/-
https://bgdcl.gov.bd/site/download/50894125-e880-48cb-b2b3-70fa6762598c/-
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mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৭ 

পুন:঴ংটযাগ প্রদান (ভলল্প/ 

কযাপটিভ/ ভ঴এনভজ/ 

কমৌসুমী/চা-বাগান) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২৮ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা ঴াদা 

কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির 

প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব   

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

পুন:঴ংটযাগ ব্যয়ঃ  

ঘন্টাপ্রভি ক঱াি ৪,০০০ ঘনফুটের 

ভনটচ-঴ংটযাগ ভবভিন্ন ভফ+ 

পুন:঴ংটযাগ ভফ- ৫,০০০.০০ োকা 

(গ্রা঵টকর অটবদটনর কপ্রভক্ষ্টি) / 

১৫,০০০.০০ োকা (঄ন্যান্য কক্ষ্টত্র) 

+ কভমলভনং ভফ ৫,০০০.০০ 

োকা+ ভমোর ভ঴ভ঱ং চাজথ 

২,৩৪৫.০০ োকা (প্রটযাজয 

কক্ষ্টত্র)+ ঄ন্যান্য ঴রঞ্জাটমর মূল্য 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) + ১৫% ভযাে + 

঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা জামানি 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র)+ ঴ংটযাগ 

ভবভিটন্নর প্রকৃভি ঄নুযায়ী ঄ন্যান্য 

পাওনাভদ 

এবং 

ঘন্টাপ্রভি ক঱াি ৪,০০০ ঘনফুে ও 

িার উটি থ- ঴ংটযাগ ভবভিন্ন ভফ + 

পুন:঴ংটযাগ ভফ ৫,০০০.০০ োকা 

(গ্রা঵টকর অটবদটনর কপ্রভক্ষ্টি) / 

১৫,০০০.০০ োকা (঄ন্যান্য কক্ষ্টত্র) 

+ কভমলভনং ভফ ১০,০০০.০০ 

োকা+ ভমোর ভ঴ভ঱ং চাজথ 

২,৩৪৫.০০ োকা (প্রটযাজয 

কক্ষ্টত্র)+ ঄ন্যান্য ঴রঞ্জাটমর মূল্য 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) + ১৫% ভযাে + 

঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা জামানি 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র)+঴ংটযাগ 

ভবভিটন্নর প্রকৃভি ঄নুযায়ী ঄ন্যান্য 

পাওনাভদ ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা 

ভদটি ঵টব। 

 

 

 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

http://bgdcl.gov.bd/site/download/50894125-e880-48cb-b2b3-70fa6762598c/-
https://bgdcl.gov.bd/site/download/50894125-e880-48cb-b2b3-70fa6762598c/-
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

৮ 

ক঱াি হ্রা঴/ বৃভদ্ধ /পুনভব থন্যা঴ 

(ভমোরভব঵ীন অবাভ঴ক 

গ্রা঵ক) 

উটেখ্য,বিথমাটন ঴রকাভর 

ভনটদ থলনায় ক঱াি বৃভদ্ধ  

স্থভগি অটছ। 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২০ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা ঴াদা 

কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির 

প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব  

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

গ্যা঴ ঴রঞ্জাটমর ককানরূপ পভরবিথন 

করা ঵ট঱ চু঱া প্রভি ২০০.০০ োকা 

+ কভমলভনং ভফ ৫০০.০০ োকা+ 

১৫% ভযাে+ ঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা 

জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) 

ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

৯ 

ক঱াি হ্রা঴/ বৃভদ্ধ/ পুনভব থন্যা঴ 

(ভমোরযুক্ত অবাভ঴ক 

গ্রা঵ক) 

উটেখ্য,বিথমাটন ঴রকাভর 

ভনটদ থলনায় ক঱াি বৃভদ্ধ  

স্থভগি অটছ। 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২০ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা ঴াদা 

কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির 

প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব  

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

RMS/CMS এর ককান ঴রঞ্জাম 

পভরবিথটনর প্রটয়াজন না ঵ট঱ 

কভমলভনং ভফ ৫০০.০০ োকা+ ১৫% 

ভযাে+ ঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা জামানি 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) 

RMS/CMS এর ককান ঴রঞ্জাম 

পভরবিথটনর প্রটয়াজন ঵ট঱ পভরবিথন 

চাজথ ১,৫০০.০০ োকা+ কভমলভনং ভফ 

৫০০.০০ োকা+ ১৫% ভযাে+ 

঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা জামানি (প্রটযাজয 

কক্ষ্টত্র) ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি 

঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

১০ 

ক঱াি হ্রা঴/ বৃভদ্ধ/ পুনভব থন্যা঴  

(বাভণভজযক) 

উটেখ্য,বিথমাটন ঴রকাভর 

ভনটদ থলনায় ক঱াি বৃভদ্ধ  

স্থভগি অটছ। 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২৬ কায থ  

ভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা ঴াদা 

কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির 

প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব    

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

RMS/CMS এর ককান ঴রঞ্জাম 

পভরবিথটনর প্রটয়াজন না ঵ট঱ 

কভমলভনং ভফ ১,০০০.০০ োকা+ ১৫% 

ভযাে+ ঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা জামানি 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) 

RMS/CMS এর ককান ঴রঞ্জাম 

পভরবিথটনর প্রটয়াজন ঵ট঱ পভরবিথন 

চাজথ ৩,০০০.০০ োকা+ কভমলভনং ভফ 

১,০০০.০০ োকা+ ১৫% ভযাে+ 

঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা জামানি (প্রটযাজয 

কক্ষ্টত্র) ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি 

঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-50-0200617c3cd8896ae89ef307ecfb4a99.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-50-0200617c3cd8896ae89ef307ecfb4a99.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-50-0200617c3cd8896ae89ef307ecfb4a99.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১১ 

ক঱াি হ্রা঴/ বৃভদ্ধ/পুনভব থন্যা঴/ 

঴ংটলািন ((ভলল্প/ কযাপটিভ/ 

ভ঴এনভজ/ কমৌসুমী/  

চা বাগান)) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২৬ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা ঴াদা 

কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির 

প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব    

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

RMS/CMS এর ককান ঴রঞ্জাম 

পভরবিথটনর প্রটয়াজন না ঵ট঱ কভমলভনং ভফ 

৫,০০০.০০ োকা (৪,০০০ ঘনফুযটের উটি থ) 

/১০,০০০.০০ োকা (৪,০০০ ঘনফুে ও ি ার 

উটি থ)+ ১৫% ভযাে+ ঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা 

জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ) 

RMS/CMS এর ককান ঴রঞ্জাম 

পভরবিথটনর প্রটয়াজন ঵ট঱ পভরবিথন চাজথ 

৫,০০০.০০ োকা+ কভমলভনং ভফ 

৫,০০০.০০ োকা (৪,০০০ ঘনফুটের উটি থ) 

/১০,০০০.০০ োকা (৪,০০০ ঘনফুে ও ি ার 

উটি থ)+ ১৫% ভযাে+ ঄ভিভরক্ত ভনরাপত্তা 

জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ) ভনি থাভরি ব্যাংটক 

জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

১২ 
নাম/মাভ঱কানা পভরবিথন 

(অবাভ঴ক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২০ কায থভদব঴ 

গ্যা঴ ঴ংটযাগকৃি ককান গ্রা঵টকর মাভ঱কানা এবং/বা নাম 

পভরবিথন করটি ঵ট঱ মাভ঱টকর স্বপটক্ষ্ প্রটয়াজনীয় ঴ক঱ 

কাগজপত্র কনাোভর পাবভ঱টকর দ্বারা প্রিযায়নপূব থক জমা 

প্রদান঴঵ উক্ত ঴ংটযাটগর ভবপরীটি পূটব থর মাভ঱ক/মাভ঱কগটনর 

ককান বটকয়া র্াকট঱ মাভ঱কানা/নাম পভরবিথটনর ঴ময় িা 

পভরটলাি করটি ঵টব 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

পভরবিথন চাজথ ৫০০.০০ োকা+ 

ভযাে ১৫%+ ঄ভিভিক্ত ভনরাপত্তা 

জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) ভনি থাভরি 

ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

১৩ 
নাম/মাভ঱কানা পভরবিথন 

(বাভণভজযক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২৫ কায থভদব঴ 

গ্যা঴ ঴ংটযাগকৃি ককান গ্রা঵টকর মাভ঱কানা এবং/বা নাম 

পভরবিথন করটি ঵ট঱ মাভ঱টকর স্বপটক্ষ্ প্রটয়াজনীয় ঴ক঱ 

কাগজপত্র কনাোভর পাবভ঱টকর দ্বারা প্রিযায়নপূব থক জমা 

প্রদান঴঵ উক্ত ঴ংটযাটগর ভবপরীটি পূটব থর মাভ঱ক/মাভ঱কগটনর 

ককান বটকয়া র্াকট঱ মাভ঱কানা/নাম পভরবিথটনর ঴ময় িা 

পভরটলাি করটি ঵টব 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

পভরবিথন চাজথ ৪,০০০.০০ োকা+ 

ভযাে ১৫%+ ঄ভিভিক্ত ভনরাপত্তা 

জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) ভনি থাভরি 

ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-50-0200617c3cd8896ae89ef307ecfb4a99.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-46-81606ed656619f5af2766d4892e91a1b.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-46-81606ed656619f5af2766d4892e91a1b.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৪ 

নাম/মাভ঱কানা পভরবিথন 

(ভলল্প/কযাপটিভ/ভ঴এনভজ/ 

কমৌসুমী/  

চা বাগান) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ৩০ কায থভদব঴ 

গ্যা঴ ঴ংটযাগকৃি ককান গ্রা঵টকর মাভ঱কানা এবং/বা নাম 

পভরবিথন করটি ঵ট঱ মাভ঱টকর স্বপটক্ষ্ প্রটয়াজনীয় ঴ক঱ 

কাগজপত্র কনাোভর পাবভ঱টকর দ্বারা প্রিযায়নপূব থক জমা 

প্রদান঴঵ উক্ত ঴ংটযাটগর ভবপরীটি পূটব থর মাভ঱ক/মাভ঱কগটনর 

ককান বটকয়া র্াকট঱ মাভ঱কানা/নাম পভরবিথটনর ঴ময় িা 

পভরটলাি করটি ঵টব 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

পভরবিথন চাজথ ১০,০০০.০০ োকা+ 

ভযাে ১৫%+ ঄ভিভিক্ত ভনরাপত্তা 

জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) ভনি থাভরি 

ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

১৫ 

রাআজার/ অরএমএ঴/ 

ভ঴এমএ঴ স্থানান্তর 

(অবাভ঴ক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ৩০ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা ঴াদা 

কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির 

প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব  

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

অট঱াচয ক঴বা গ্র঵টণর প্রটয়াজনীয়িা কদখা 

ভদট঱ উক্ত কাটজর জন্য ভবিরণ/঴াভভথ঴ 

঱াআটনর প্রটয়াজনীয় মা঱ামাট঱র প্রকৃি 

মূটল্যর ১৫% ওভারট঵ি খরচ঴঵ মূল্য ও 

স্থাপটনর প্রকৃিব্যয় ছাড়াও  স্থানান্তর চাজথ 

১,০০০.০০ োকা + কভমলভনং ভফ ৫০০.০০ 

োকা +  ভযাে ১৫% + ঄ভি ভরক্ত ভনরাপত্তা 

জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ) ভনি থাভরি ব্যাংটক 

জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

১৬ 

রাআজার/ অরএমএ঴/ 

ভ঴এমএ঴ স্থানান্তর 

(বাভণভজযক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ৩০ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা ঴াদা 

কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির 

প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব  

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

অট঱াচয ক঴বা গ্র঵টণর 

প্রটয়াজনীয়িা কদখা ভদট঱ উক্ত 

কাটজর জন্য ভবিরণ/঴াভভথ঴ 

঱াআটনর প্রটয়াজনীয় মা঱ামাট঱র 

প্রকৃি মূটল্যর ১৫% ওভারট঵ি 

খরচ঴঵ মূল্য ও স্থাপটনর প্রকৃিব্যয় 

ছাড়াও  স্থানান্তর চাজথ ১,৫০০.০০ 

োকা +   কভমলভনং ভফ ১,০০০.০০ 

োকা + ভযাে ১৫% + ঄ভিভরক্ত 

ভনরাপত্তা জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) 

ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-46-81606ed656619f5af2766d4892e91a1b.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-42-0629e2244297e6f3e9f3cb553a9a3f07.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-42-0629e2244297e6f3e9f3cb553a9a3f07.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

১৭ 

রাআজার/ অরএমএ঴/ 

ভ঴এমএ঴ স্থানান্তর 

(ভলল্প/কযাপটিভ/ভ঴এনভজ/ 

কমৌসুমী/ 

 চা বাগান) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ৪০ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় ভনি থাভরি ফরটম বা ঴াদা 

কাগটজ অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির 

প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব  

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

অট঱াচয ক঴বা গ্র঵টণর 

প্রটয়াজনীয়িা কদখা ভদট঱ উক্ত 

কাটজর জন্য ভবিরণ/঴াভভথ঴ 

঱াআটনর প্রটয়াজনীয় মা঱ামাট঱র 

প্রকৃি মূটল্যর ১৫% ওভারট঵ি 

খরচ঴঵ মূল্য ও স্থাপটনর প্রকৃিব্যয় 

ছাড়াও  স্থানান্তর চাজথ ৫,০০০.০০ 

োকা +   কভমলভনং ভফ ৫,০০০.০০ 

(ঘন্টাপ্রভি ক঱াি ৪,০০০ ঘনফুটের 

ভনটচ ) / ১০,০০০.০০ (ঘন্টাপ্রভি 

ক঱াি ৪,০০০ ঘনফুে বা িার উটি থ )  

োকা + ভযাে ১৫%+ ঄ভিভরক্ত 

ভনরাপত্তা জামানি (প্রটযাজয কক্ষ্টত্র) 

ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

১৮ 

গ্রা঵টকর ঄নুটরাটির 

কপ্রভক্ষ্টি ঴ংটযাগ 

ভবভিন্নকরণ (অবাভ঴ক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ০৭ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ 

গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব  

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

঄স্থায়ী ভবভিটন্নর কক্ষ্টত্র ৩০০.০০ 

োকা +১৫% ভযাে। স্থায়ী 

ভবভিটন্নর কক্ষ্টত্র ৫০০.০০ োকা + 

঱াআন ঄প঴ারটণর প্রকৃি ব্যয়+ 

১৫% ভযাে ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা 

ভদটি ঵টব। 

 

 

 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

১৯ 

গ্রা঵টকর ঄নুটরাটির 

কপ্রভক্ষ্টি ঴ংটযাগ 

ভবভিন্নকরণ (বাভণভজযক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ১০ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয়  কায থা঱টয় অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ 

গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

঄স্থায়ী ভবভিটন্নর কক্ষ্টত্র চাজথ 

৫০০.০০ োকা +১৫% ভযাে।   

স্থায়ী ভবভিটন্নর কক্ষ্টত্র চাজথ 

৫,০০০.০০ োকা + ঱াআন 

঄প঴ারটণর প্রকৃি ব্যয় + ১৫% 

ভযাে ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি 

঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-42-0629e2244297e6f3e9f3cb553a9a3f07.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-30-fcc885343c22148f87511db59621d8be.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-30-fcc885343c22148f87511db59621d8be.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২০ 

গ্রা঵টকর ঄নুটরাটির 

কপ্রভক্ষ্টি ঴ংটযাগ 

ভবভিন্নকরণ 

(ভলল্প/কযাপটিভ/ভ঴এনভজ/ 

কমৌসুমী/ 

চা বাগান) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২০ কায থভদব঴ 

গ্রা঵কটক ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় অটবদনপত্র঴঵ ঵া঱নাগাদ 

গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির প্রমাণক জমা ভদটি ঵টব 

(প্রটযাজয কক্ষ্টত্র ঄ন্যান্য কাগজপত্র) 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

঄স্থায়ী ভবভিটন্নর কক্ষ্টত্র চাজথ 

২,৫০০.০০ োকা +১৫% ভযাে। 

স্থায়ী ভবভিটন্নর কক্ষ্টত্র চাজথ 

১৫,০০০.০০ োকা + ঱াআন 

঄প঴ারটণর প্রকৃি ব্যয় + ১৫% 

ভযাে ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি 

঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

২১ 

গ্রা঵ক উপটেভণ পভরবিথন 

(ভলল্প/কযাপটিভ/ভ঴এনভজ/ 

কমৌসুমী/ 

চা বাগান) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ৩০ কায থভদব঴ 

১) গ্রা঵টক  অটবদনপত্র 

২) ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির প্রমাণক  

৩) গ্রা঵ক উপটেভণ পভরবিথটনর স্বপটক্ষ্ প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র  

঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় দাভখ঱ করটি ঵টব। 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

ভবনামূটল্য 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

২২ 
গ্রা঵ক উপটেভণ পভরবিথন 

(বাভণভজযক) 

গ্রা঵ক কর্তথক করণীয় 

কায থাভদ ঴ম্পাদটনর ঴ময় 

ব্যভিটরটক ২০ কায থভদব঴ 

১) গ্রা঵টক  অটবদনপত্র 

২) ঵া঱নাগাদ গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাটির প্রমাণক  

৩) গ্রা঵ক উপটেভণ পভরবিথটনর স্বপটক্ষ্ প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র  

঴ংভিষ্ট ভবক্রয় কায থা঱টয় দাভখ঱ করটি ঵টব। 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট ভবক্রয় দির/ 

One Stop Service 

Center/ ওটয়ব ঴াআে কর্টক 

িাউনট঱াি করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

ভবনামূটল্য 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-30-fcc885343c22148f87511db59621d8be.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-49-813a187dabfe756ef98d5222fbc6e51d.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-49-813a187dabfe756ef98d5222fbc6e51d.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২৩ 

঴ম্মভি/মঞ্জুভরপত্র 

(ভলল্প/কযাপটিভ/ভ঴এনভজ/ 

কমৌসুমী/চা বাগান) 

৬০ (঳াে) কায থভদব঴                    

                       

                          

                        

঴ম্মভি/মঞ্জুভরপত্র              

২,০০০.০০ োকা ককাম্পানী কর্তথক 

ভনি থাভরি ব্যাংটক জমা ভদটি ঵টব। 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

২৪ 

       

             

                

                        

১ (  )          
১) অটবদনপত্র 

২)                  মূ঱কভপ/ফটোকভপ 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট দির/ One 

Stop Service Center/ 

ওটয়ব ঴াআে কর্টক িাউনট঱াি 

করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

ভবনামূটল্য 

       (    ) 

              :            

     : ০৯ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭১৬ 

 -    : 

sales_bb@bgdcl.gov.bd  

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

২৫ 

গ্রা঵টকর ভনকে ভব঱ 

কপৌছাটনা (ভমোরযুক্ত ঴ক঱ 

গ্রা঵ক) 

চ঱ভি মাট঴র ভব঱ 

পরবিী মাট঴র ১০ 

(ভ঴এনভজ গ্রা঵টকর 

কক্ষ্টত্র)/ ১৫ িাভরটখর 

মটধ্য ঄র্বা গ্রা঵টকর 

঴াটর্ ঴ম্পাভদি চুভক্ত 

঄নুযায়ী 

঴রবরা঵কৃি ভব঱ 
ককাম্পাভন কর্তথক গ্রা঵ক অভঙ্গনায় 

কপৌছাটনা ঵টয় র্াটক। 
ভবনামূটল্য 

  -       (    ) 

              :            

     : ০৬ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭১১৮১৯৩১৬ 

 -    : 

rev_bb@bgdcl.gov.bd  

       (    ) 

              :            

     : ০৫ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭১৮২৮৭৬৪৯ 

 -    : 

rev_bb@bgdcl.gov.b

d  

https://bgdcl.gov.bd/site/page/bf4b9ed5-46d6-4011-93db-0a1ad2af3a59
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-46-39d6db841c7020a09799d943d99da06c.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
mailto:sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২৬ প্রিযয়নপত্র প্রদান/আসুয 

঴ংভিষ্ট পভঞ্জকা বছটরর 

প্রিযয়নপত্র পরবিী 

বছটরর জুন মাট঴র মটধ্য 

঴রবরা঵ করা ঵য়। 

                                       প্রিযয়নপত্র 

প্রদান/আসুয         

                        

                      

                     

       

ভবনামূটল্য 

  -       (    ) 

              :            

     : ০৬ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭১১৮১৯৩১৬ 

 -    : 

rev_bb@bgdcl.gov.bd  

       (    ) 

              :            

     : ০৫ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭১৮২৮৭৬৪৯ 

 -    : 

rev_bb@bgdcl.gov.b

d  

২৭ 

গ্রা঵টকর ঄নুটরাটির 

কপ্রভক্ষ্টি ডুভপ্ল্টকে 

online 

registration 

card প্রদান/আসুয 

১ (  )          
১) অটবদনপত্র 

২)                  মূ঱কভপ/ফটোকভপ 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট দির/ One 

Stop Service Center/ 

ওটয়ব ঴াআে কর্টক িাউনট঱াি 

করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

ভবনামূটল্য 

  -       (    ) 

              :            

     : ০৬ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭১১৮১৯৩১৬ 

 -    : 

rev_bb@bgdcl.gov.bd  

       (    ) 

              :            

     : ০৫ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭১৮২৮৭৬৪৯ 

 -    : 

rev_bb@bgdcl.gov.b

d  

২৮ জামানি ঴মন্বয় ১৫ (পটনর) কায থভদব঴ গ্রা঵টকর অটবদন 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট দির/ One 

Stop Service Center/ 

ওটয়ব ঴াআে কর্টক িাউনট঱াি 

করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

ভবনামূটল্য 

  -       (    ) 

              :            

     : ০৬ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭১১৮১৯৩১৬ 

 -    : 

rev_bb@bgdcl.gov.bd  

       (    ) 

              :            

     : ০৫ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭১৮২৮৭৬৪৯ 

 -    : 

rev_bb@bgdcl.gov.b

d  

mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-48-23816508694451b28f66b87e6b3e7827.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-28-08-17-f98b6054c5fec6b5ea8fb3a973aacdee.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:rev_bb@bgdcl.gov.bd


 

 

ক্রম ক঴বার নাম ক঴বা প্রদাটন ঴টব থাচ্চ ঴ময় প্রটয়াজনীয় কাগজপত্রাভদ 
প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/অটবদন 

ফরম প্রাভিস্থান 

ক঴বামূল্য এবং পভরটলাি পদ্ধভি 

(যভদ র্াটক) 

লাখার নাম঴঵ দাভয়ত্বপ্রাি কম থকিথার 

পদভব, রুম নম্বর, কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

উর্ধ্থিন কম থকিথার পদভব, রুম নম্বর, 

কজ঱া/উপটজ঱ার ককাি, 

঄ভফভ঴য়া঱ কেভ঱টফান ও আ-কমআ঱ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ ৬ ৭ ৮ 

২৯ জরুরী গ্যা঴ ভনয়ন্ত্রণ িাৎক্ষ্    ঵ে঱াআন নম্বর বা ঄ন্য ককান উপাটয় ঄ভভটযাগ দাভখ঱ 

১. ঵ে ঱াআন নং ১৬৫২৩ 

২. ওটয়ব঴াআে  

৩. ঴ংভিষ্ট গ্যা঴ ভনয়ন্ত্রণ কক্ষ্ 

৪. দাভয়ত্বপ্রাি ব্যভক্ত 

ভবনামূটল্য 

  -       

              :             

     : ০৪ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭৫৩ 

 -    : 

es_bb@bgdcl.gov.bd 

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

৩০ ভমোর ভরভিং ঴ংক্রান্ত ০৩ (ভিন) কায থভদব঴ 
১  গ্রা঵টকর অটবদন 

২  ঵া঱নাগাদ ভব঱/কদনা পাওনা পভরটলাটির কভপ 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট দির/ One 

Stop Service Center/ 

ওটয়ব ঴াআে কর্টক িাউনট঱াি 

করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

িরণ/প্রকৃভির উপর ভনভথরলী঱ 

  -       

              :             

     : ০৪ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭৫৩ 

 -    : 

es_bb@bgdcl.gov.bd 

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

৩১ ভমোর নষ্ট/঄টকটজা ঴ংক্রান্ত ০৭ (঴াি) কায থভদব঴ 
১  গ্রা঵টকর অটবদন 

২  ঵া঱নাগাদ ভব঱/কদনা পাওনা পভরটলাটির কভপ 

অটবদনপত্র ঴ংভিষ্ট দির/ One 

Stop Service Center/ 

ওটয়ব ঴াআে কর্টক িাউনট঱াি 

করা যাটব। 

https://bgdcl.gov.bd/ 

িরণ/প্রকৃভির উপর ভনভথরলী঱ 

  -       

              :             

     : ০৪ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০০৮৫৭৫৩ 

 -    : 

es_bb@bgdcl.gov.bd 

  -          (    ) 

              :            

     : ০১ 

উপটজ঱া ককাি: ৩৪০০ 

       : ০১৭৩০৭০৭৩৭১ 

 -    : 

dgm_sales_bb@bgdc

l.gov.bd 

 

 

 

mailto:es_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-47-657632706f27f07c26f0e78dc3fd474d.pdf
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https://bgdcl.portal.gov.bd/sites/default/files/files/bgdcl.portal.gov.bd/page/6a4f925d_087f_4787_a304_b6af9fcc0f75/2024-03-27-10-47-4cd4253054425b02cf8bf3dddb78d5ad.pdf
https://bgdcl.gov.bd/
mailto:es_bb@bgdcl.gov.bd
mailto:dgm_sales_bb@bgdcl.gov.bd
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৩) অপনার (গ্রা঵কগটণর) কাটছ অমাটদর প্রিযালা: 

ক্রভমক নং প্রভিশ্রুি ও কাভিি ক঴বা প্রাভির ঱টক্ষ্য করণীয় 

১  য়ং঴ম্পূণ থ অটবদনপত্র জমা প্রদান 

২ ভনি থাভরি ব্যাংটক যর্াযর্ প্রভক্রয়ায় ভফ/চাজথ প্রদান 

৩ প্রটযাজয কক্ষ্টত্র প্রটয়াজনীয় কাগজপত্র/দভ঱঱াভদ যর্া ঴মটয় জমা প্রদা  

৪ ভনয়ভমি গ্যা঴ ভব঱ পভরটলাি ও ঄নবি কায থক঱াপ ঵টি ভবরি র্াকা 

৫ গ্যা঴ ঴ংক্রান্ত যাবিীয় কাটজ           

৬ ক঴বা প্রাভির পর মূল্যবান মিামি প্রদান 

 

৪) ঄ভভটযাগ প্রভিকার ব্যবস্থা (GRS): 

ক঴বা প্রাভিটি ঄঴ন্তুষ্ট ঵ট঱ দাভয়ত্ব প্রাি কম থকিথার ঴াটর্ কযাগাটযাগ করুন। িাঁর কাছ কর্টক ঴মািান পাওয়া না কগট঱ ভনটনাক্ত পদ্ধভিটি কযাগাটযাগ কটর অপনার ঴মস্যা ঄বভ঵ি করুন। 

ক্রভমক নং কখন কযাগাটযাগ করটবন কার ঴টঙ্গ কযাগাটযাগ করটবন কযাগাটযাটগর ঠিকানা ভনষ্পভত্তর ঴ময়঴ীমা 

১ দাভয়ত্ব প্রাি কম থকিথা ঴মািান ভদটি না পারট঱ ঄ভভটযাগ       কম থকিথা (঄ভনক) 

নাম: জনাব নাভ঵দ বানী আ঴঱াম 

পদবী: উপ-ম঵াব্যবস্থাপক (  ) 

       :             ,       ,       

কমাবাআ঱: +৮৮০১৭৭০৭৯১৪১২ 

আটমআ঱: dgm_purchase@bgdcl.gov.bd 

    : www.bgdcl.gov.bd  

৩০ (   ) কায থভদব঴ 

২ ঄ভভটযাগ       কম থকিথা        ঴মটয় ঴মািান ভদটি না পারট঱ অভপ঱ কম থকিথা 

নাম:     .             

পদবী:   -          (      )  

       :           , ৩             ,      

কমাবাআ঱: +৮৮০১৭১৮১০৫৪৫৮ 

আটমআ঱: deen214@yahoo.com  

    : www.petrobangla.org.bd  

২০ (   ) কায থভদব঴ 

৩      কম থকিথা        ঴মটয় ঴মািান ভদটি না পারট঱                                      

                 

৫        ,                 ,      

    : www.grs.gov.bd 

৬০ (   ) কায থভদব঴ 
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